
 
Vacature Prime Paper Products B.V. 

 

 
Branche :   Handelsbedrijf - Paper & Converted Products 

Aantal uren :  3 tot 5 d/p/w 

Functiegebied :  Account & officemanager 

Locatie  :  Herengracht 575-577  | Amsterdam 

 

Over Prime Paper: 

Prime Paper is in 1982 opgericht en is een international trading company in grafisch papier, 

kopieerpaper en bewerkte papier producten, ofwel een handelsmaatschappij dat zich specialiseert 

in papier gerelateerde commodity’s.  

 

De dagelijkse activiteiten van Prime Paper bestaan uit:  

 Global sourcing 

 Logistieke begeleiding 

 Sales & netwerken 

 

Door een kleine strakke organisatie vanuit ons kantoor in het centrum van Amsterdam richten wij 

ons met name op onze sourcing partners in het Verre Oosten, de logistiek en de sales in Europa.  

 

Samen met onze partner vanuit Parijs heeft Prime Paper de mogelijkheid direct in te kopen bij de 

fabrieken en kan het de logistieke kosten minimaliseren. De afzetmarkt van Prime Paper (B-to-B) zijn 

over het algemeen: groothandelaren, office & school distributeurs en retailers. 

 

Functie 

Als account & officemanager ben je verantwoordelijk voor de dagelijkse orderbegeleiding binnen het 

bedrijf. Dit betekent zowel contact met de klant als met de leveranciers. Daarbij kun je denken aan 

het onderhouden en uitbreiden van klantcontacten, in – en verkoop, management informatie 

voorbereiden, logistieke coördinatie en  financiële administratieve werkzaamheden.  

 

De diverse werkzaamheden maakt de functie dynamisch en leerzaam. Daarbij hebben jouw 

werkzaamheden direct invloed hebben op de prestaties van het bedrijf. Meedenken en meewerken 

aan de verder groei en ontwikkeling van Prime Paper wordt ook zeker vanuit Prime Paper 

aangemoedigd. 

 

Kenmerken van deze functie zijn:  

 Diversiteit 

 Zelfstandigheid  

 Verantwoordelijkheid 

 Leerzame functie 

  



 
Vacature Prime Paper Products B.V. 

 

 
Profiel Eisen:  

 Minimaal HBO opleiding – economisch / commerciële richting 

 Commerciële instelling  

 Proactieve instelling 

 Nauwkeurigheid  

 Leergierig 

 Uitgebreide kennis van Word, Excel en Outlook 

 Uitstekende beheersing van de Nederlandse en Engelse taal in zowel spraak als schrift.  

 Alle overige talen zijn een pre. 

 

Heb je interesse of wil je meer weten over de functie? Neem dan contact met Michael Croll door te 

mailen naar mc@primepaper.nl of te bellen naar 020-520 39 60. 

mailto:mc@primepaper.nl

